
Wichtige Infos für unsere Handballteams

Damit ein reibungsloser Ablauf des Spielbetriebs erfolgen kann, fassen 
wir hier noch einmal Aufgaben in der Saison und wichtige Infos 
zusammen. Die verschiedenen Aufgabenbereiche verteilt am besten auf 
mehrere Leute in eurem Team! Alle Infos folgen demnächst auch auf der 
HP unseres Vereins zum Nachlesen.

1.  Vor den Spielen

Lest die Durchführungsbestimmungen eurer Liga!!! 
Wird vom Spielbereichsleiter vor Saisonbeginn immer verschickt und 
befinden sich auf der Seite der staffelleitenden Stelle. Viele Fragen klären 
sich dadurch.
Empfehlenswert ist auch das Lesen des Newsletters Westfalenhandball auf 
der Seite des HV Westfalen. Im Downloadbereich finden sich zudem noch 
weitere Informationen.

www.hkdo.de - für Ligen im Kreis Dortmund/Industrie mit Staffelleiter*in aus 
dem HK DO
www.handballkreis-industrie - für Ligen im Kreis Dortmund/Industrie mit 
Staffelleiter*in aus dem Kreis Industrie
www.handballwestfalen.de - für Ligen oberhalb der Bezirksliga (Jugend) ab 
Bezirksliga (Senioren)

Pflege der Kaderliste im h4all:

Zugang anlegen in Abstimmung mit Anna / Lars. 
Unter dem Menupunkt „Spielbericht online – Mannschaftsverwaltung“ kann 
die eigene Kaderliste unter dem gelben Punkt Details bearbeitet werden.
Wichtig ist die Zuordnung der entsprechenden Spielklasse unter „Zuordnung 
zur Mannschaft im Spielbetrieb“.
Unter „Spielerliste“ kann man alle potentiell mal spielenden Personen 
anlegen. Ist Spieler*in hier nicht zu finden, existiert keine Pass.
Unter „Vorläufige Mannschaftsaufstellung für SBO“ kann man den Kader für 
den nächsten Spieltag anklicken und mit Nummern versehen.
Unter „Mannschafts-Pin“ steht die Nummer, die ihr am Spieltag für die 
Eröffnung des Spielberichts braucht.
Trikotfarbenzuordnung vor Saisonbegin machen.
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Hallendienst besetzen:

Der Hallenverkauf ist eine wichtige Einnahmequelle für den Verein, von 
dem ALLE Mannschaften profitieren.
Dörte Jansen erstellt eine Liste, welche Mannschaft wann dran ist.
Wer als erster und letzter an einem Tag spielt, muss mit Dörte die 
Schlüssel-/ Kassenübergabe abstimmen.
Bitte an Kuchenspenden denken!!! Diese dürfen auch gerne für den Rest 
des Tages vor Ort bleiben.

Zeitnehmer für das eigene Spiel organisieren (im Kreis auch zwei für 
Heimspiel)
Eine Liste mit aktuellen Zeitnehmern im Verein ist jederzeit über die 
Geschäftsstelle und auch auf der HP zu erhalten.

2. Am Spieltag

Hallenaufbau durch Teams, die als erstes spielen:

Diese sind für den Hallenaufbau verantwortlich. 
⦁ Einrichten des Zeitnehmertisches
⦁ Aufstellen der Auswechselbänke
⦁ Tore aufstellen
⦁ Ausziehen der Tribüne
⦁ Aufstellen des Kassierer-/ Kontrolltischs am Eingang

Schiedsrichterbezahlung:

Jedes Team bezahlt seine Schiedsrichter in Abstimmung mit Kassierer 
(Stefan Skindziel).

Hallenabbau durch Teams, die als letztes spielen:

Diese sind für den Hallenabbau verantwortlich. 
⦁ Abbau des Zeitnehmertisches
⦁ Tribüne einfahren
⦁ Tore wegräumen in den Vorraum
⦁ alle Bänke vor die Tribüne stellen
⦁ Kassierer-/ Kontrolltischs am Eingang in den Vorraum stellen
⦁ Müll in der Halle einsammeln
⦁ Umkleidekabinen checken auf Zerstörung und Müll

Besetzung der Kasse bei Herren 1+2 / Frauen 1+2+3:

Abstimmung mit dem Kassierer Stefan Skiendziel.
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3. Weiteres Wichtiges

Spielverlegungen:

Abstimmung mit gegnerischem Trainer über neuen Termin
Information an Spielbetriebsleitung spielbetrieb@djk-oespel-kley.de (Anna 
Dittrich / Lars Ridder) mit folgenden Daten:

⦁ Spielnummer vom aktuellen Spiel
⦁ Hallennummer vom aktuellen Spiel
⦁ Uhrzeit und Datum vom aktuellen Spiel
⦁ Hallennummer vom  neuen Spielort
⦁ Uhrzeit und Datum vom neuen Spiel

Außerdem verständigt Ihr die Schiedsrichter. Sollten die Nummern unbekannt 
sein können Anna/Lars sie heraussuchen.

Solltet ihr einen Termin verschieben, der innerhalb von 10 Tagen stattfinden 
soll, bitte zusätzlich zu den Infos per Mail eine WhattsApp an Anna 
(weiblicher Bereich) oder Lars (männlicher Bereich) schicken.

Im Kreis Dortmund MÜSSEN alle Verlegungen zeitnah mit einem neuen 
Termin versehen werden! Es darf maximal ein Spiel offen sein! 

Wenn es Wochenendtermine sind muss zudem erst über Anna/Lars geklärt 
werden, ob eine Halle frei ist.

Trikotbestellung:

⦁ Klärung der Finanzierung, Sponsorsuche
⦁ Information an Kassierer und Torsten Schliephake (Kontakt zu Logotex) 
über Bestellwunsch.
⦁ Eingang der Sponsorengelder auf dem Konto des Vereins (Bestätigung 
durch Kassierer an Team und an Torsten)
⦁ Bestellung der Trikots durch Torsten
⦁ Erhalt der Trikots und Rechnung
⦁ Rechnung an Kassierer, dieser zahlt
⦁ Spendenquittung zum Jahresende an den Sponsor

Abmeldung von Spieler*innen:

Spielerinnen melden sich bitte unter passwesen@djk-oespel-kley.de vom 
Spielbetrieb ab mit Angabe, wann das letzte Spiel erfolgte.
Soll zusätzlich eine Abmeldung vom Verein erfolgen, so muss dies dort extra 
erwähnt sein. Man darf auch gerne Mitglied bleiben, ohne die 
Spielberechtigung zu haben.
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Passanträge:

über  passwesen@djk-oespel-kley.de
bei Vereinswechsel:
⦁ Abmeldebestätigung vom h4all vom alten Verein organisieren und an 
passwesen@djk-oespel-kley.de mailen
bei Neuanmeldungen:
⦁ Foto von Geburtsurkunde (bei Jugendlichen) oder Personalausweis und 
Passfoto (Passfotoformat, max 500 KB, PASSFOTO vom Gesicht, keine 
Urlaubsbilder oder Ähnliches) an passwesen@djk-oespel-kley.de schicken
Am besten die Mailadresse des Spielers/der Spielerin angeben, damit wir 
diese(n) schnell erreichen können. Es wird ein Antragsformular 
zurückgeschickt, das unterschrieben werden muss.
Wenn Anträge abfotografiert werden, bitte auf gute Qualität achten. Kamera 
senkrecht, nur auf das Blatt richten. Ausreichend belichten und keine 
Schatten darauf!

Bitte keine Dokumente an private Mailadressen, ausschließlich die o.g. 
Verwenden!!!

In Zukunft werden sich aus datenschutzrechtlichen Gründen alle 
Spieler*innen selbst einen Zugang bei Phönix II anlegen müssen. Wer 
seinen Namen im Spielbericht lesen möchte, muss das bereits jetzt machen, 
um diesen frei zu geben. 
Bitte daher möglichst schon einmal an alle Spieler*innen sich um einen 
Zugang zu kümmern. Man kann dann auch seine Seminare und Fotos selbst 
verwalten.
Zugang anlegen unter:    https://hw.it4sport.de

Informationen für Presse, HP, Facebook, Instagram:

Berichte und Informationen an Jannik Willing schiedsrichter@djk-oespel-
kley.de UND Anna Nehm djk_oespel-kley_ev@t-online.de

Lehrgänge, Ehrenamtsbescheinigung:

Vorgehensweise Lesen unter www.djk-oespel-kley.de und dann wie 
beschrieben verfahren. Bleibt dort etwas unklar, meldet euch bei 
jugendleitung@djk-oespel-kley.de

Dortmund, 14.09.2023
Eurer Vorstand und Jugendleitung
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